
ROMANIA
JUDETUL ALBA

MUNICIPIUL SEBE$

CONSILruL LOCAL

HOTARAREA NR.4O6I2023

privind reorganizarea Serviciului Public Comunitar Local de Eviden{I a Persoanelor al

Municipiului Sebeq, modificarea gi aprobarea organigramei, statului de funcfii qi aprobarea
Regulamentului de organizare si func(ionare

Consiliul Local al Municipiului Sebes, Jude{ul Alba;

intrunit in qedinla extraordinard, cu convocare de indatd din data de 08.12.2023, ora 12,00;

Ludnd in dezbatere proiectul de hotdrdre privind reorganizarca Serviciului Public

Comunitar Local de Evidenfd a Persoanelor al Municipiului Sebeq, modificarea Ei aprobarea

organigramei, statului de func{ii qi aprobarea Regulamentului de organizare si funcfionare;

AvAnd in vedere referatul de aprobare nr.82303129.11.2023 al iniliatorului, Primarul

Municipiului Sebes, din care rcztitd necesitatea si oportunitatea adopt[rii unei hotirAri privind

reorganizarea Serviciului Public Comunitar Local de Evidenld a Persoanelor al Municipiului
Sebeq, modificarea qi aprobarea organigramei, statului de funclii Ei aprobarea Regulamentului de

or ganrzar e si funclionare,

- HCL nr.3912023 privind aprobarea modificdrii statului de funcfii al Serviciului Public Comunitar

Local de Evidenla Persoanelor Sebeq, Judeful Alba, dupd promovarea in grad profesional imediat

superior a unui funclionar public,

- Ordinul Prefectului Judelul Alba cu nr.13012023 privind acttahzarca numdrului maxim de

posturi, pentru anul2023,la nivelul unit6lilor administrativ-teritoriale din judelul Alba,

- Acordul doamnei Stricat Anca, inregistrat in cadrul Municipiului Sebeq cu nr.83356106.12.2023

cu privire la ocuparea funcliei publice de execulie de consilier, clasa I, grad profesional superior in
cadrul Compartimentului de Eviden!5 a Persoanelor,

- Adresa nr.81886/28.11.2023 inaintatf, Direcliei Generale pentru Evidenla Persoanelor prin care

s-a solicitat avizul privind modificarea organigramei, statului de funclii qi Regulamentului de

Organizare Ei Funclionare al Serviciului Public Comunitar Local de Evidenld a Persoanelor al

Municipiului Sebeq;

- raportul de specialitate nr.83050/05.12.2023 al Compartimentului Resurse Umane Ei raporlul de

specialitate nr.82392108.12.2023 al Biroului Contencios Juridic Administrafie Transparenld

Decizional5 Ei Arhivd din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Sebeq;

- anunlul, procesul verbal qi adresa nr.S1886/28.11.2023 de afiEare a proiectului de hotdr6re;

- referatul nr.83851/2023 privind justificarea introducerii de urgenld a proiectului de hotdr6re a

Comparlimentului Resurse Umane;

lindnd cont de prevederile Legii nr. 5212003, art. 7 alin. (13) "Prin excepfie de la
prevederile ahn. (2), in cazul reglementdrii unei situatrii urgente sau a uneia care, din cauza

circumstanlelor sale exceplionale, impune adoptarea de solutii imediate, in vederea evitdrii unei
grave atingeri aduse interesului public, proiectele de acte normative se supun adoptdrii gi anterior

expirlrii termenului prevdzut de respectivul alineat."

Av6nd avizul nr.104512023 al Comisiei de administra{ie public[ local6, juridicd gi de

disciplinl si avizul nr.104412023 al Comisiei de studii prognoze economico-sociale, buget,

finante din cadrul Consiliului Local Sebeg;
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In temeiul prevederilor art.XX din Legea nr.29612023 privind unele mdsuri fiscal-bugetare

pentru asigurarea sustenabilitdtii financiare a Romdniei pe termen lung coroborat cu prevederile

art.370 ,art.390, art.39l a1in.3 lit.a), art.392, art.518 din O.U.G. nr.5712019 privind Codul

administrativ,

Art.4 alin.l din HG nr.2104l2004pentru aprobarea Metodologiei privind criteriile de

dimensionare a numdrului de funclii din aparatul serviciilor publice comunitare de evidenld a

persoanelor, constituirea patrimoniului qi managementul resurselor umane, financiare qi materiale

Art.129 alin.2lit. a) Ei alin.3 lit. c) din O.U.G. rr.5712019 privind Codul administrativ,

Inbaza art.l39 din O.U.G. nr.5712019 privind Codul administrativ, cu modificdrile qi

completdrile ulterioare;

HOTARASTE:

Art.l. incepdnd cu data de 31.12.2023 se aprobl reorganizarea Serviciului Public

Comunitar Local de Evidenf[ a Persoanelor al Municipiului Sebeq.

Art.Z. incepdnd cu data de 31.12.2023 se modificl qi se aprobi organigrama

Serviciului Public Comunitar Local de Evidenfd a Persoanelor al Municipiului Sebeq, conform

anexei nr.1, care face parte integrantd din prezenta hotdr6re.

Art.3. incepAnd cu data de 31 .12.2023 se modificl gi se aprobl statul de func{ii al

Serviciului Public Comunitar Local de Evidenld a Persoanelor al Municipiului Sebeg, conform

anexei rtr.2, care face parte integrantd din prezenta hot[rdre.

Art.4. incepind cu data de 31.12.2023 se aprobl Regulamentul de organizare si

func{ionare al Serviciului Public Comunitar Local de EvidenJd a Persoanelor al Municipiului

SebeE, conform anexei nr.3, care face parte integrantd din prezenta hotdrdre.

Art.S. Ducerea la indeplinire a prezentei hotdrdri revine primarului Municipiului Sebes,

personalului din cadrul Serviciului Public Comunitar Local de Evidenld a Persoanelor Sebeq si

Compartimentului Resurse Umane.

Art.6. La data intrdrii in vigoare a prezentei hotdrdri se abrogf, Hotf,rirea Consiliului

Local Sebeq nr.3912023 qi orice alte prevederi contrare din actele administrative adoptate de

Consiliul Local Sebeq.

Art,7. Pentru respectarea drepturilor la carierd ale funclionarilor publici ale cdror posturi

sunt afectate de aprobarea noi organizdri, se prevede un termen de minimum 30 de zlle de la data

intrdrii in vigoare a prezentei hot5rdri in vederea apliclrii procedurilor legale prev[zute de O.U.G.

nr.5712019 privind Codul administrativ. Modul de aplicare a acestor proceduri legale se aprobd

prin dispozilia primarului.

Art.8. Prezenta hotdr6re poate fi atacatd de cdtre persoanele indrept6(ite, in termenul gi in
condiliile prevdzute de Legea nr.55412004, privind contenciosul administrativ, cu modificdrile qi

completdrile ulterioare.

Prezenta hotdrAre va fi ahqatd, se va publica pe site-ul Primdriei gi in Monitorul Oficial al

Municipiului Sebeq gi se comunicd:
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Persoanelor al Municipiului Sebeq;

Sebeq la 08.12.2023

PRE$EDINTE DE $EDINTA
Consilier local, Marcu Alexandru Dan

CO

SebeqSECRETAR GENERAL

VLAD CRISTINA

Total consilieri locali 19

Prezen!i

Pentru

impotrivd

Ab!ineri

Neparticipare la vot

2 ex.MB/CG/CV confine 3 pagini qi anexe pagina 3 din 3

t4
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Anexa nr.1 la nil40Azozg

Compartiment

Stare Civila (3)

TOTAL posturi : 8
7 functii publice de execulie

1 functie contractuald de execulie

PRE$EDINTE SEDINTA

oRGANTGRAMA - SERVICTUL PUBLTC COMUNTTAR LOCAL DE EVTDENTA A PERSOANELOR

PR

Dori Nistor

SECRETAR MUNICIPIUL SEBES

CONSILIUL LOCAL

SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDEN A PERSOANELOR

Compartiment de

Evidenfi a

Persoanelor (5

CONSILIER ALEXANDRU DAN VLAD ELENA
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conducere
de execu[ie

Compartiment Stare CivilS

1 Grosu Emilia referent ilt superior M

2 Ghibu Eliza inspector I principal S

3 Laios Aurelian consilier I superior S

a

1 Stricat Anca consilier I superior S

2 Dan Rodica-Ana consilier I superior S

3 Cdnija Gabriela consilier I superior S

4 Vulcu Elena referent principal M

5 Pdtrinjan Paul-Traian
ajutor analist

proqram.
gradul lA

M

Stat de Funclii- Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Sebes

Mul

PRE$EDINTE DE $EDINTA

flruex* Z t* t/cz xe. /ra6/2a27

Dori

fi

SECRETAR GENERAL CIPruL SEBE$

NR. TOTAL FUNCTil PUBLTCE 7

NR TOTAL FUNCTI PUBL|CE DE CONDUCERE 0

NR. TOTAL FUNCTII PUBLICE DE EXECUTIE 7

NR. TorAL FUNcTil DE DEMN|TATE puBLtcA 0

0

trYtrar rrrtr 1I

NR TorAL FUNCTI iN tNSTtruTrE n I

CONSILIER LOCAL

ffi
ALEXANDRU DAN VLAI) ELENA

ilt



Anexa nr.3 la H.C.L. nr. 4Ab t 2023

CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUI SEBES

REGULAMENTUL

din

PRIVIND ORGANIZAREA $I FUNCTIONAREA
SERVTCIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE BVIDENTA A

PERSOANELOR AL MUNICIPruLUI SEBE$

nr
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CAPITOLUL I

DISPOZITII GENERALE

Art. 1 - Serviciul public comunitar local de eviden{d a persoanelor al municipiului Sebeq, se

organizeazd in subordinea consiliului local al municipiului Sebeq, in temeiul art. I alin. (l) din

Ordonanla Guvernului nr. 84/200lprivind infiinlarea, organizarea Si funclionarea serviciilor
publice comunitare de evidenla a persoanelor, aprobatd cu modificdri qi completdri prin Legea

nr.37212002, ct modificirile qi completdrile ulterioare.

Art. 2 - (l) Serviciul public comunitar local de eviden{d a persoanelor este constituit in
conformitate cu prevederile art.25 alin. (l) din Ordonan{a Guvernului nr.8412001.

(2) Serviciul public comunitar local de evidenlI a persoanelor al municipiului Sebeq se

constituie frrd personalitate juridic6, prin hotirdre a consiliului local al municipiului SebeE.

Art. 3 - (1) Scopul serviciului public comunitar local de evidenfd a persoanelor este acela de a

exercita competenlele ce ii sunt conferite prin lege pentru punerea in aplicare a prevederilor

actelor normative care reglementeazd, activitatea de eviden{5 a persoanelor in sistem de ghigeu

unic.
(2) Activitatea serviciului public comunitar local de eviden{d a persoanelor se desfiqoari

in interesul persoanei gi al comunitilii, in sprijinul institu{iilor statului, exclusiv pe baza gi in
executarea legii.

Art. 4 - Activitatea serviciului public comunitar local de evidenld a persoanelor al municipiului
Sebeq este coordonatl gi controlatl metodologic, in mod unitar, de Directia pentru Eviden(a

Persoanelor qi Administrarea Bazelor de Date, denumitd in continuare D.E.P.A.B.D., qi de

Serviciul public comunitar de evidentd a persoanelor al jude{ului Alba.

Art. 5 - (1) Serviciul public comunitar local de eviden{E a persoanelor asigur[ intocmirea,
p[strarea, eviden{a qi eliberarea actelor de stare civil6, a cd(ilor de identitate, a c[rfilor
electronice de identitate qi a cdrfilor de alegdtor, precum gi desfrgurarea activitdlilor de primire a

cererilor qi de eliberare a pa$apoartelor simple electronice, a permiselor de conducere, a

certificatelor de inmatriculare a vehiculelor qi a pldcilor cu numere de inmatriculare, in sistem de

ghigeu unic.
(2) in vederea indeplinirii prerogativelor cu care este investit, serviciul public

comunitar local de evidentd a persoanelor colaboreazd cu celelalte structuri ale primlriei, ale

Ministerului Administraliei qi Internelor gi coopereazd cu autoritaflle publice, precum qi cu

persoane ftzice gi persoane juridice, pe probleme de interes comun, potrivit prevederilor actelor
normative in vigoare.
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CAPITOLUL II

ORGANIZAREA SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR

Art. 6 - (l) Structura organizatoicd, statul de funcJii qi regulamentul de organizare qi func{ionare

ale serviciului public comunitar local de evidenjd a persoanelor al municipiului Sebeq se stabilesc

prin hotdrdre a consiliului local al municipiului Sebeq, cu avizul prealabil al D.E.P.A.B.D.

(2) Organigrama serviciului public comunitar local de evidenfd a persoanelor este

prevdztttd in anexa nr. 1 la prezentul regulament.

(3) Statul de func{ii al serviciului public comunitar local de evidenfd a persoanelor este

prevdzut in anexa nr. 2la prezentul regulament.

Art.7 - Serviciul public comunitar local de eviden!6 a persoanelor are atribulii pe linie de:

a) - eviden{[ a persoanelor qi eliberare a actelor de identitate;

b) - stare civil5;
c) - eliberare a pagapoartelor simple electronice, a perrniselor de conducere, a certificatelor de

inmatriculare gi a plScilor cu numere de inmatriculare a vehiculelor;

d) - informaticd;
e) - analizd-sintezd, secretariat-arhivi gi rela{ii publice.

Art. 8 - (l) Serviciul public comunitar local de eviden{[ a persoanelor exercitd atribu(iile ce-i

sunt conferite de lege pentru solujionarea cererilor cetdjenilor care au domiciliul sau regedin{a pe

raza de competentd.

(2) In vederea atingerii obiectivelor stabilite, activitatea serviciului are la bazd relalii de

autoritate (ierarhice, funcfionale), de cooperare, de coordonare gi de control, potrivit atribuliilor
stabilite pentru fiecare structurd componentd in parte.

(3) Relaliile de autoritate ierarhice se stabilesc intre serviciul public comunitar local de

eviden{6 a persoanelor qi structurile subordonate acestuia in scopul men{inerii, pdstrlrii qi

perfec{ionirii stirii de func{ionalitate a serviciului.

Art. 9 - (l) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor al municipiului Sebeg este

organizat la nivel de serviciu qi are in componen{d doud compartimente: compartiment de

Eviden![ a Persoanelor ;i Compartiment Stare civil[.
(2) Coordonarea activitdlii compartimentelor serviciului public comunitar local de

eviden{6 a persoanelor al municipiului Sebeq va fi asigurati de o func(ie publicd de execufie

desemnatd ulterior prin dispo zilia primarului Municipiului S ebeq.

(3) in cadrul compartimentului unde nu sunt prevSzute func(ii de conducere, se stabilesc

rela(ii de autoritate func{ionale intre personalul cu funcfia cea mai mare gi restul personalului

acestor structuri, in vederea indrum[rii gi imbindrii in mod unitar a activitdfii acestora, a

echilibr[rii sarcinilor gi a armonizdrii eforturilor necesare pentru asigurarea unitalii de acliune in
vederea indeplinirii obiectivelor propuse.

Art. 10 - (1) Serviciul public comunitar local de eviden{d a persoanelor primeqte qi solu{ioneazd

cererile cet[lenilor pe probleme specifice de evidentd a persoanelor din municipiul Sebq in care

func{ioneazd serviciul.
(2) Serviciul public comunitar local de eviden{i a persoanelor primegte qi solu(ioneazd

cererile cet6{enilor pe probleme specifice de eviden{d a persoanelor din comunele arondate
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acestui serviciu respectiv, C6lnic, Cut, Daia Romdn[, Doqtat, G6rbova, Ohaba, Pianu, Sdsciori,

$pring la care nu s-au constituit servicii publice comunitare locale.

(3) Modifrcarea arond[rii actuale a serviciului public comunitar local de eviden]d a

persoanelor se stabileqte prin hotdrdre a consiliului judelean, la propunerea serviciului public

comunitar judefean, cu avizul prealabil al Direc{iei pentru Evidenp Persoanelor qi Administrare a

Bazelor de Date.

Art. 11- Coordonarea serviciului public comunitar local de evidenfd a persoanelor va fi asigurat[

de o func{ie publicl de execu{ie desemnati ulterior prin dispozi[iaprimarului Municipiului Sebq.

Art. 12 -Coordonatorul serviciului rcprezintd, serviciul public comunitar local de eviden{d a

persoanelor in relaJiile cu gefii celorlalte structuri din cadrul primdriei, cu qefii unit[tilor din

Ministerul Administra(iei gi Internelor, cu institu(iile qi organismele din afara sistemului

Ministerului Administra{iei gi Internelor, potrivit competenfelor legale.

CAPITOLUL III

ATRIBUTIILE SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR

Art. 14 - Serviciul public comunitar local de eviden(5 a persoanelor are urmdtoarele atribufii
principale:

a) intocmegte, {ine eviden{a qi elibereazd certificatele de stare civil6;
b) inregistreazd, actele gi faptele de stare civilf,, precum qi men{iunile gi modificdrile intervenite

in statutul civil, in domiciliul qi reqedinfa persoanei, in condifiile legii;
c) intocmeqte gi pdstreazl registrele de stare civild, in condiliile legii;
d) intocmegte, completeazd, rectificd, anuleazd sa:u reconstituie actele de stare civila qi orice

menJiuni efectuate pe actele de stare civil5, in condi(iile legii;
e) constat[ desfacerea c[sltoriei, prin divorf pe cale administrativ5, dacl so]ii sunt de acord cu

divor[ul qi nu au copii minori, nlscu{i din cdsdtorie sau adoptali;

0 actualizeazd Registrul Na{ional de Eviden{I a Persoanelor, cu datele de identificare gi adresele

cetifenilor care au domiciliul sau regedinla in raza de competent6 teritoriald a serviciului
public comunitar local de eviden{[ a persoanelor;

g) utilizeazd qi valorific[ Registrul Nalional de Evidentd a Persoanelor;

h) furnizeazd,. in cadrul Sistemului nafional informatic de evidenp a populafiei, denumit in
continuare S.N.I.E.P., date necesare pentru actualizarea Registrului Na{ional de Eviden{5 a

Persoanelor;

i) furnizeazd, in condiliile legii, datele de identificare qi de adresd ale persoanei citre autoritdlile
gi instituliile publice centrale, jude{ene qi locale, agenJii economici gi c6tre cetdteni;

j) primeqte, in sistem de ghiqeu unic, cererile qi documentele necesare in vederea eliberdrii
cd(ilor de identitate, c[rfilor de alegltor, pagapoartelor simple electronice, permiselor de

conducere, certificatelor de inmatriculare gi a plicilor cu numere de inmatriculare a

vehiculelor gi le inainteazd, serviciului public comunitar judefean de evident6 a persoanelor,

serviciul public comunitar pentru eliberarea gi eviden{a pa$apoartelor simple, respectiv

serviciul public comunitar regim permise de conducere qi inmatriculare a vehiculelor.
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k) prime$te de la structurile competente c6(ile de identitate, cirfile de alegdtor, paqapoartele

simple electronice, permisele de conducere, certificatele de inmatriculare gi plScile cu numere

de inmatriculare a vehiculelor, pe care le elibereazd, solicitanfilor;

l) tine registrele de eviden{[ pentru fiecare categorie de documente eliberate;

m) constatd contravenfiile gi aplicd sancfiuni, in condiliile legii;
n) indeplinegte qi alte atribu{ii specifice activitdtii de evidentd a persoanelor, reglementate prin

acte normative.

Secliunea I

ATRIBUTII PE LINIE DE EVIDENTA A PERSOANELOR

SI ELIBERARE A ACTELOR DE IDENTITATE

Art. 15 - in domeniul eviden(ei persoanelor qi eliberdrii actelor de identitate, serviciul public

comunitar local de evidenfd a persoanelor are urm[toarele atributii principale:

a) primegte, analizeazd Si soluJioneazd cererile pentru eliberarea actelor de identitate, cdrfilor de

alegdtor, stabilirea domiciliului, inscrierea in actul de identitate a men{iunii privind stabilirea

reqedintei qi inmdneazd solicitanlilor documentele in cauzd;

b) primegte gi solu{ioneazd cererile de eliberare a actelor de identitate pentru persoanele care iqi

schimbd domiciliul din strlin[tate in Romdnia;

c) primeqte qi solu{ioneazd cererile pentru eliberarea actelor de identitate ale persoanelor

internate in unitS{i sanitare gi de protec(ie socialf,, precum gi ale celor aflate in locurile de

refinere gi de arest preventiv din cadrul unitd{ilor de politie sau in penitenciar din zona de

responsabilitate gi inmdneazd documentele solicitate;

d) inregistreazd toate cererile, in registrele corespunzdtoare fiecdrei categorii de lucrdri, in
conformitate cu prevederile metodologiei de lucru;

e) r[spunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare gi inscrise in formularele
necesare eliberdrii actelor de identitate;

f) desfrgoarl activitd{i de distribuire a cirfilor de alegdtor;
g) desftgoarl activit[ti de primire, examinare gi rezolvare a petiliilor cetdfenilor;

h) fumizeazd, in condifiile legii, datele de identificare gi de adresd ale persoanei cdtre autorit[1ile
gi instituliile publice centrale, jude{ene qi locale, agen{i economici qi c[tre cetd{eni;

i) efectueazd verificdri in Registrul National de Eviden(d a Persoanelor cu privire la schimbarea

numelui pe cale administrativ[, in condi{iile in care lucrdtorul de stare civil[ nu are
posibilitatea de a le efectua;

j) identificd - pe baza men{iunilor operative - elementele urmlrite, cele cu interdiclia prezen{ei

in anumite localitd[i etc. gi anunff, unitatrile de polilie in vederea ludrii mdsurilor legale ce se

impun;

k) colaboreazd cu unitd{ile de polilie, participAnd la ac{iunile qi controalele organizate de acestea

la locurile de cazare in comun, hoteluri, moteluri, campinguri qi alte unit6(i de cazare turisticd,
in vederea identific[rii persoanelor nepuse in legalitate pe linie de eviden{[ a persoanelor,

precum qi a celor urmdrite in temeiul legii, precum qi cu polilia locald potrivit atribu{iilor ce le

revin pe linie de evidentd a persoanelor;

l) asigurl colaborarea gi schimbul permanent de informalii cu unit[1ile operative ale M.A.I., in
scopul realizdrii operative qi de calitate a sarcinilor comune ce le revin, in temeiul legii;

m) solu{ioneazd cererile forma{iunilor operative din M.A.I., S.R.I., S.P.P., Justi{ie, Parchet,

M.Ap.N., privind verificarea gi identificarea punctuald, a persoanelor ftzice;
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n) acord[ sprijin in vederea identificdrii operative a persoanelor internate in unitdli sanitare qi de

protec{ie sociald, ce nu posedd asupra lor acte de identitate;

o) formuleazd"proplneri pentru imbundtd{irea muncii, modificarea metodologiilor de lucru etc.;

p) intocmeqte situa{iile statistice qi analizele activit6tilor desfrgurate lunar, trimestrial qi anual in

cadrul serviciului;

q) asigurl gestiunea c5(ilor de identitate provizorii qi intocmeqte procesele-verbale de scidere

din gestiune;

r) rdspunde de activitd{ile de selecfionare, creare, folosire qi pdstrare a arhivei specifice;

s) organizeazd, asigurl conservarea gi utilizeazS,,inprocesul muncii, eviden{ele locale manuale;

0 asigurf, protecJia datelor cu caracter personal qi a informatiilor clasificate, precum gi

securitatea documentelor serviciului, in conformitate cu dispoziliile legale;

u) sesizeazd disparilia, in alb, a tipizatelor inseriate pe linie de evidentl a persoanelor qi

raporteazd disparilia acestora pe cale ierarhicS;

v) r[spunde de aplicarea intocmai a dispozi(iilor legale, a ordinelor gi instructiunilor care

reglementeazd activitatea pe linia regimului de evidenfd a persoanelor;

w) constat[ contraven{iile gi aplica sanc(iuni, in conditiile legii;
x) indeplinegte gi alte atribulii specifice activitAtii de eviden{6 a persoanelor, reglementate prin

acte normative.

Sec(iunea II

ATRIBUTII PE LINIE DE STARE CIVIA

Art. 16 - Pe linie de stare civilS, serviciul public comunitar local de evidentl a persoanelor are

urmltoarele atribu{ii principale:

a) intocmegte, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nagtere, de cds[torie qi de deces, in
dublu exemplar gi elibereazd persoanelor fizice indrepta(ite certificate doveditoare, privind actele

gi faptele de stare civil[ inregistrate;

b) inscrie men{iuni pe marginea actelor de stare civil[ aflate in pdstrare gi trimite comunicdri de

mentiuni pentru inscriere in registrele de stare civil[ exemplarul I sau, dupd caz, exemplarul II, in
condiliile metodologiei cu privire la aplicarea unitard a dispozi{iilor in materie de stare civil5;
c) elibereazd,, gratuit, la cererea autoritd{ilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de

stare civilS, precum qi fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea

prevederilor Legii nr. 1611996 a Arhivelor Na{ionale, precum qi ale Legii nr.67712001 pentru

protecJia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal qi libera circula{ie a

acestor date;

d) elibereazd,la cererea persoanelor frzice, dovezi privind inregistrarea unui act de stare civil6;
dovezile cuprind, dupd caz, precizdri referitoare la men{iunile existente pe marginea actului de

stare civild;
e) trimite, structurilor de eviden(5 a persoanelor din cadrul serviciului public comunitar local de

eviden{[ a persoanelor, la care este arondatd unitatea administrativ-teritoriald, in termen de l0 zile
de la data intocmirii actului de stare civild sau a modificdrilor intervenite in statutul civil,
comunicdri nominale pentru ndscu{ii vii, cet6{eni rom6ni, ori cu privire la modificdrile intervenite
in statutul civil al cetd{enilor romdni; actele de identitate ale persoanelor decedate ori declara(iile

din care reru,ltd, cd persoanele decedate nu au avut act de identitate se trimit la structura de

evidentl a persoanelor din cadrul serviciului public comunitar local de eviden{d a persoanelor de

la ultimul loc de domiciliu;
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0 trimite centrelor militare p6nd la data de 5 a lunii urmltoare inregistririi decesului,

documentul de eviden{I militari aflat asupra cet[{enilor incorporabili sau recru{ilor;

g) comunic[, in scris, camerei notarilor publici in a cdrei razd administrativd se afla lista

actualizatd a actelor de deces intocmite;

h) trimite, structurilor de stare civili din cadrul serviciul public comunitar local de eviden{6 a

persoanelor, la care este arondatl unitatea administrativ-teritoriald, pdnd la data de 5 a lunii
urmltoare, certifi catele anulate la completare ;

D intocmeqte buletine statistice de nagtere, de cls6torie gi de deces, in conformitate cu normele

Institutului Na{ional de Statistic[, pe care le trimit, pdnd la data de 5 a lunii urmltoare

inregistr[rii, la Direcfia Jude]eand de Statistic6;
j) dispune mf,surile necesare plstrlrii registrelor qi certificatelor de stare civil[ in condi[ii care sd

asigure evitarea deterioririi sau a dispariliei acestora qi asiguri spaliul necesar destinat

desfrqurdrii activitdlii de stare civil6;
k) atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.P., din listele de coduri

precalculate, pe care le pdstreazi gi arhiveazdin condifii de deplind securitate;

l) propune necesarul de registre, certificate de stare civild, formulare, imprimate auxiliare qi

cerneald speciald, pentru anul urmdtor, qi il comunic5, anual, structurii de stare civila din cadrul

S.P.C.J.E.P.;

m) reconstituie registrele de stare civilI pierdute ori distruse - parfial sau total -, prin copierea

textului din exemplarul existent, certificdnd exactitatea datelor inscrise prin semnare qi aplicarea

sigiliului qi parafei;

n) primeqte cererile de schimbarea numelui pe cale administrativd qi documentele prezentate in
motivare, pentru a fi transmise, spre verificare, serviciului public comunitar local de eviden(6 a

pers oane lo r la car e e ste arondat[ unitatea adm ini s trativ-terito riald;
o) primegte cererile de inscriere de men(iuni cu privire la modific[rile intervenite in strlin5tate,
in statutul civil al persoanei, determinate de divo(, adop{ie, schimbare de nume gi/sau prenume,

precum gi documentele ce susfin cererile respective, pe care le inainteazd D.E.P.A.B.D., in
vederea avizdrii inscrierii menliunilor corespunzdtoare sau, dupd caz, a emiterii aprobdrii;
p) primegte cererile de transcriere a certificatelor gi extraselor de stare civil6 procurate din
strdin5tate, insolite de actele ce le sus{in, intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau

respingere a cererii de transcriere pe car'e il inainteazd,, impreund cu intreaga documenta{ie, in
vederea avizdrii prealabile de c5tre S.P.C.J.E.P. in coordonarea cdrora se afld;
q) primegte cererile de rectificare a actelor de stare civil[ qi efectueazdvefifrc[ri pentru stabilirea

cu exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civild sau a mentiunilor inscrise pe

acestea, intocmegte documenta(ia qi referatul cu propunere de aprobare sau respingere gi le
inainteazd. S.P.C.J.E.P., pentru aviz prealabil, in vederea emiterii dispozi{iei de

aprobarelrespingere de rectificare de cdtre primarul unitdlii administrative-teritoriale competente;

r) primegte cererile de reconstituire qi intocmire ulterioard a actelor de stare civil[, intocmeqte

documentafia qi referatul prin care se propune primarului unitalii administrativ-teritoriale
emiterea dispozifiei de aprobare sau respingere, at avizu,l prealabil al S.P.C.J.E.P.;

s) inscrie in registrele de stare civild, de indatS, menJiunile privind dob6ndirea, redob6ndirea sau

renun{area la cetdfenia romdnd,inbaza comunicdrilor primite de la D.E.P.A.B.D. prin structura
de stare civild din cadrul S.P.C.J.E.P.;

0 transmite, dupd inscrierea men{iunii corespunzdtoare in actul de nagtere, o comunicare cu

privire la schimbarea numelui Direc{iei pentru Eviden{a Persoanelor gi Administrarea Bazelor de

Date, Direc{iei Generale de Pagapoarte din cadrul Ministerului Administratiei qi Internelor,

Direcfiei Cazier Judiciar, Statistic[ gi Eviden(e Operative din cadrul Inspectoratului General al

Poliliei Romdne qi Direc{iei Generale a Finan{elor Publice judelene din cadrul Agen{iei Na}ionale

de Administrare Fiscal6, de la locul de domiciliu al solicitantului;
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u) inainteaz[ S.P.C.J.E.P. exemplarul II al registrelor de stare civil6, in termen de 30 de zile de la

data cdnd toate filele din registru au fost completate, dupd ce au fost operate toate menfiunile din

registrul de stare civild - exemplarul I;

v) sesizeazdimediat S.P.C.J.E.P,in cazul pierderii sau furtului unor documente de stare civild cu

regim special;

w) elibereazd, la cererea persoanelor frzice indreptd[ite, certificate care sd ateste componenla

familiei, necesare reintregirii familiei aflate in strdindtate;

x) efectueazdverifrclrile necesarc avizdrii cererilor de reconstituire gi de intocmire ulterioarda

actelor de stare civild pentru cetS(enii romdni qi persoanele ftrd cetdlenie domiciliate in Rom6nia;

y) efectueazd verificdri gi intocmeqte referate cu propuneri in vederea avizdrii de cdtre

S.P.C.J.E.P. a cererilor de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civili eliberate de

autoritd[ile striine, precum qi a cererilor de rectificare a actelor de stare civil[;
z) efectueazl verificdri gi intocmeqte referate cu propuneri in dosarele av6nd drept obiect

anularea, completarea, modificareape cale judecdtoreascf, a actelor de stare civild qi a men[iunilor

existente pe marginea acestora, declararea judecdtoreascd a dispariliei gi a mo(ii unei persoane,

precum qi inregistrareatardivd a naqterii;

aa) efectueazdverifrclri cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale administrativd;

bb)primegte cererile de divo( pe cale administrativf,, semnate personal de c[tre ambii so]i, in fa(a

ofi{erului delegat de la primlria care are in p[strare actul de clsltorie sau pe raza cdreia se afl5

ultima locuinJ6 comun[ a so[ilor, inregistreazd cererile de divo( pe cale administrativd, in

Registrul de intrare-iegire al cererilor de divor! gi acordd solilor un termen de 30 de zile

calendaristice, pentru eventuala retragere a acestora;

ab) confruntd documentele cu care se face dovada identitdtii solicitan(ilor (cererile de divo( pe

cale administrativi, certificatele de nagtere, certificatul de clsdtorie qi actele de identitate gi, dupd

caz, declaratiile pe propria rlspundere, date in fala ofi{erului de stare civil6, in caztl in care

ultima locuin(i declaratl nu este aceeaqi cu domiciliul sau reqedin{a ambilor soti inscris/a in
actele de identitate) qi constituie dosarul de divo(;
ac) constati desfacerea cds[toriei prin acordul so(ilor, in condiliile Metodologiei cu privire la
aplicarea unitard a dispoziliilor in materie de stare civild, aprobatd prin H.G. nr.64l20ll,
elibereazd certificatul de divo( care va fi inm6nat fogtilor so(i intr-un termen maxim de 5 zile

lucrdtoare;

ad) solicit[, prin intermediul structurii de stare civil6 din cadrul serviciului public comunitar
jude{ean de evidentd a persoanelor, alocarea, din Registrul unic al certificatelor de divorf, a

num6rului certificatului de divorf, care urrneazd a fi inscris pe acesta;

ae) inregistreazd, in R.N.E.P., menliunile referitoare la desfacerea cdsdtoriei pe cale

administrativ5, in baza comunicSrilor transmise de citre primdriile unitdlilor administrativ -
teritoriale care are in plstrare actul de cdsltorie, de primiriile unitfiilor administrativ - teritoriale

de la domiciliul so(ilor care nu are in pdstrare actul de cdsitorie, de notarii publici;
af) colaboreazd cu autoritdtile de slndtate publicd judetene gi cu maternitalile pentru prevenirea

caztxilor de internare a gravidelor frr[ acte de identitate asupra lor sau a cdror identitate nu este

cunoscut[ qi a cazurilor de pdrdsire a copiilor nou-ndscuti gi neinregistrafi la starea civil6;
ag) colaboreazd" cu unitdtile sanitare, instituliile de protec{ie sociald qi unitdlile de poli{ie, dupi
caz, pentru cunoaqterea permanentl a situaJiei numerice gi nominale a persoanelor cu situatie

neclar[ pe linie de stare civild qi de eviden{a a persoanelor, a demersurilor ce se fac pentru

punerea acestora in legalitate, pdnd la rezolvarea fiecdrui caz in parte, precum qi pentru

clarifi carea situaliei persoanelor I cadavrelor cu identitate necunoscutd;

ah) transmite, lunar, la S.P.C.J.E.P. situa(ia indicatorilor specifici;
ac) transmite, semestrial, la S.P.C.J.E.P. situalia c[sltoriilor mixte;

ai) desfEgoard activitdfi de primire, examinare, eviden]6 gi rezolvare a petitiilor cetdtenilor;
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aj) asigurl colaborarea qi schimbul permanent de informa{ii cu unitdlile operative ale M.A.I., in

scopul realizdrii operative qi de calitate a sarcinilor comune ce-i revin in temeiul legii;

ak) formuleazdpropuneri pentru imbun[tfiirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru etc.;

al) rlspunde de activit[(ile de selec{ionare, creare, folosire qi pdstrare a arhivei;

am) executd acliuni qi controale cu personalul propriu sau in colaborare cu formafiunile de ordine

publicS, in unit[tile sanitare gi de protec{ie social[, in vederea depistdrii persoanelor a clror
naqtere nu a fost inregistrat[ in registrele de stare civild gi a persoanelor cu identitate necunoscut6;

an) colaborcazd cu forma(iunile de polilie pentru identificarea unor cadavre qi persoane cu

identitate necunoscuti, precum gi a parin{ilor copiilor abandona{i;

ao) rdspunde de aplicarea intocmai a dispoziliilor legale, a ordinelor qi instruc{iunilor care

reglementeazd activitatea pe linia regimului de stare civild a persoanelor;

ap) indeplineqte qi alte atributii specifice activitd{ii de stare civil[, reglementate prin acte

normative.

Sec{iunea III

ATRIBUTII PE LINIE DE ELIBERARE A PA$APOARTELOR SIMPLE
ELECTRONICE, A PERMISELOR DE CONDUCERE, A CERTIFICATELOR DE

INMATRICULARE $I A PLACILOR CU NUMERE DE INMATRICULARE A
VEHICULELOR

Art. 17 - Pentru eliberarea pa$apoartelor simple electronice, a permiselor de conducere, a

certificatelor de inmatriculare gi a plScilor cu numere de inmatriculare a vehiculelor, serviciul
public comunitar local de evidentl a persoanelor are urmf,toarele atribu{ii principale:

a) primeqte cererile, preia in sistem informatizat imaginile solicitanlilor gi solutioneazd,in sistem

de ghigeu unic, precum qi documentele necesare in vederea eliber[rii paqapoartelor simple

electronice, permiselor de conducere, certificatelor de inmatriculare qi a pldcilor cu numere de

inmatriculare a vehiculelor, pentru cetS{enii care domiciliazdinraza de competenf[;
b) trimite serviciului public comunitar pentru eliberarea qi evidenta pagapoartelor simple

electronice, respectiv serviciului public comunitar regim permise de conducere qi

inmatriculare a vehiculelor, cererile gi documentele necesare in vederea producerii
paqapoartelor simple electronice, permiselor de conducere, certificatelor de inmatriculare a
vehiculelor qi pl[cilor cu numere de inmatriculare a vehiculelor;

c) preia de la serviciile publice comunitare competente paqapoartele simple electronice,
permisele de conducere, certificatele de inmatriculare a vehiculelor gi plicile cu numere de

inmatriculare a vehiculelor in vederea inmdnlrii lor c6tre solicitan{i;
d) inmdneazd pa1apoartele simple electronice, permisele de conducere auto, certificatele de

inmatriculare gi pldcile cu numere de inmatriculare a vehiculelor, persoanelor frzice care au

solicitat eliberarea acestora;

e) rdspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare qi inscrise de cet[teni in
formularele utilizate pentru eliberarea pagapoartelor, permiselor de conducere auto qi

certificatelor de inmatriculare;

0 {ine registrele de evidenld pentru fiecare categorie de documente eliberate;
g) indeplinegte qi alte atribu{ii pe linia eliberdrii documentelor in sistem de ghiqeu unic,

reglementate prin acte normative.
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SecJiunea IV

ATRIBUTII PE LINIE INFORMATICA

Art. 18 - Pe linie informaticd, serviciul public comunitar local de eviden{6 a persoanelor are

urm[toarele atribu{ii principale:

a) actualizeaz[ Registrul Nalional de Eviden{d a Persoanelor cu datele privind persoana frzicd

in baza comunic[rilor inaintate de ministere qi alte autorit[ti ale administra{iei publice

centrale qi locale, precum gi a documentelor prezentate de cet6{eni cu ocazia solu{ionirii
cererilor acestora;

b) actualizeazd" Registrul Nafional de Eviden{5 a Persoanelor cu menJiunile operative, precum gi

cu informa{iile preluate din comunicdrile primite gi extrage din R.N.E.P. situa}ii statistice pe

linie de evidenld a persoanelor, utiliz6nd aplica(iile informatice puse la dispozilie de

D.E.P.A.B.D.;

c) preia in Registrul Nalional de Eviden(5 a Persoanelor datele privind persoana frzicd, inbaza
comuniclrilor nominale pentru n[scu]ii vii, cetdleni romdni, ori cu privire la modificlrile
intervenite in statutul civil al persoanelor in v6rst[ de 0-14 ani, precum qi datele privind
persoanele decedate;

d) preia in sistem informatizat imaginea cetd{enilor care solicitd eliberarea actelor de identitate

sau care solicitd inscrierea menfiunii de stabilire a reqedin{ei in buletinul de identitate;

e) opereazd in Registrul Na{ional de Evidentd a Persoanelor data inmdndrii c6(ilor de identitate
gi a c[4ilor de identitate provizorii;

0 clarificd neconcordan(ele dintre nomenclatorul arterelor de circulafie qi situa(ia din teren,

respectiv din documentele cetdfenilor;
g) opereazd corec\ii asupra neconcordanlelor inregistrate in Registrul Nalional de EvidenJ6 a

Persoanelor (constatate cu ocazia unor verificSri sau semnalate de alti utilizatori);
h) colaboreazd cu primarul localit5lii in vederea actualizdrii listele electorale permanente;

i) desfbqoard activitdli pentru administrarea re(elei locale de calculatoare, precum qi a

utilizatorilor la nivel de sistem de operare (parole, drepturi de acces, etc.);
j) executl activit[ti pentru intrelinerea preventivl a echipamentelor din dotare;

k) eviden\iazd incidentele de aplica{ie gi le soluJioneazd pe cele referitoare la hardware gi sistem

de operare;

l) participd la operafii de instalare a sistemelor de operare a software-ului de bazd, qi de aplica[ie
pe echipamentele de calcul care compun sistemul informatic local, impreund cu specialiqtii
B. J.A.B.D.E.P., respectiv S.A.B.D.E.P. Bucuregti;

m) asigur[ inlocuirea sau eventual depaqarea echipamentelor de calcul prin firme de service;

n) asigurl protec{ia datelor gi informaliilor gestionate gi ia mdsuri de prevenire a scurgerii de

informa{ii clasificate qi secrete de serviciu;

o) formuleazdproptneri pentru imbun[td{irea muncii, modificarea metodologiilor de lucru etc.;
p) indeplinegte qi alte atribu{ii privind actualizarea Registrului Nafional de Eviden!5 a

Persoanelor, reglementate prin acte normative.

Sec{iunea V

ATRIBUTII PE LINIE DE ANALIZA.SINTEZA,
SECRETARIAT $I RELATII CU PUBLICUL
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Art. 19 - in domeniul analiz[-sintez6, secretariat gi relalii cu publicul, serviciul public comunitar

local de evidentl a persoanelor are urmdtoarele atribuJii principale:

a) primeqte, inregistreazd gi tine eviden(a ordinelor, dispozi(iilor, instruc{iunilor, regulamentelor,

qtampilelor gi sigiliilor, asigurdndrepartizarea lor in cadrul serviciului;

b) verific[ modul in care se aplicd dispoziJiile legale cu privire la apdrarea secretului de stat qi de

serviciu, modul de manipulare gi de plstrare a documentelor secrete;

c) organizeazS gi asigurd intrelinerea, exploatarea gi selec{ionarea fondului arhivistic neoperativ

constituit la nivelul serviciului, in conformitate cu dispozifiile legale in materie;

d) asiguri inregistrarea intrdrii/iegirii tuturor documentelor gi clasarea acestora in vederea

arhivdrii;

e) repartizeazd gi expediazd corespondenla dupd executarea operatiunilor de inregistrare in
registrele special destinate;

f) asigurl primirea qi inregistrarea petifiilor qi urmlregte rezolvarea acestora in termenul legal;

g) organizeazd, qi desfrqoard activitatea de primire in audienfI a ceti]enilor de cStre conducerea

serviciului sau lucrltorul desemnat;

h) centralizeazd principalii indicatori realizafi, verificd modul de indeplinire a sarcinilor propuse

gi intocmegte sintezele, situa[iile comparative gi analizele activit[{ilor desfEqurate periodic;

i) transmite serviciului public comunitar judeJean de evidenfd a persoanelor, sintezele gi

analizele intocmite;
j) asigur[ constituirea fondului arhivistic neoperativ al serviciului, din documentele rezultate din

activitatea de profil.

CAPITOLUL IV

DISPOZITII FINALE

Art. 20 - Atribufiile personalului cu funcfii de execu{ie sunt prevlzute in fiqele posturilor.

Art. 2l - Personalul serviciului public comunitar va fi incadrat in grupa de muncd

corespunz dtoar e, c onform reg lement6ri I or in vi goare.

Art. 22 - Personalul serviciului public comunitar local este obligat sd cunoascd qi sd aplice

intocmai, prevederile prezentului regulament, in p64ile ce-l privesc.

PRESEDINTE DE SEDINTAt SECRETAR GENERAL
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