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CAIET DE SARCINI - REVIZUIT

Servicii de organizare conferinta, informare, comunicare, pubhmtate

Prezentul caiet de sarcini constituie ansamblul cerintelor minime obligatorii pe baza
cérora se elaboreazi de cétre fiecare ofertant propunerea tehnicd si financiara.

Prezentul caiet de sarcini este elaborate in scopul atribuirii catre un operator economic
specializat Tn domeniu al unui contract de achizitie publicd pentru Servicii de organizare
conferintd, informare, comunicare, publicitate in cadrul proiectului ,imbunatatirea
managementului calitatii in Municipiul Sebes” - cod SMIS 110755,

Caietul de sarcini pentru elaborarea si prezentarea ofertei, constituie ansambiul
cerintelor pe baza cirora se elaboreazd de catre ofertant, oferta tehnica si financiara.

Criteriul de atribuire: pretul cel mai scdzut.

I. INFORMATII GENERALE
1.1 Sursa de finantare: Programul Operational Capacitate Administrativa

Aceasta achizitie este finantatd in baza axei prioritare - Administratie publica si sistem
judiciar accesibile si transparente, POCA, proiect: “Imbunititirea managementului calitatii in
Municipiul Sebes”, cod proiect 110755,
1.2 Autoritatea Contractantd: Municipiul Sebes, cu sediul in str. Piata Primariei, nr. 1, jud. Alba,
cod postal: 515800, Romania.
1.3 Beneficiar: Municipiul Sebes, cu sediul in str. Piata Primariei, nr. 1, jud. Alba, cod postal:
515800, Romaénia.

il. OBIECTUL Sl BUGETUL ESTIMAT AL ACHIZITIEI
2.1 Obiectul achizitiei

in vederea desfasurdrii in conditii optime a tuturor proceselor specifice din cadrul
proiectului, este necesard achizitionarea de Servicii de organizare conferintd, informare,
comunicare, publicitate.
2.2 Bugetul estimat al achizitiei: 9,660.00 lei fara TVA.

HII. CERINTE SI SPECIFICATII TEHNICE MINIME OBLIGATORII:



Caracteristici tehnice minime obligatorii

Organizarea unei conferinte de informare si constientizare

- Asigurare sala pentru desfasurarea conferintei In municipiul Sebes

- Asigurarea echipamentelor pentru prezentarea materialelor in format electronic
(videoproiector, laptop, ecran de proiectie), functionale pe parcursul evenimentelor

- Amenajare punct de inregistrare al participantilor

- Asigurarea unei pauze de cafea pentru 50 persoane

Realizare materiale de promovare (20 afise A2 color, 250 brosuri A5, 1 roll-up)

Tiparire:

- 20 afise A2 color

- 250 Brosuri A5

- lroll-up

Promovarea activitatilor proiectului prin doua comunicate de presa

IV, DETALIEREA SPECIFICATIILOR TEHNICE:
Asigurarea si amenajarea unei sali de conferinte in care se vor desfasura evenimentele:

- Asigurarea si amenajarea unei sali de conferinte, cu dotari adecvate pentru organizarea
evenimentelor. Sala de conferintd va fi la dispozitia beneficiarului pe toatd durata

reuniunii si trebuie sa aiba o capacitate de minim 50 de persoane.

- Asigurarea echipamentelor pentru prezentarea materialelor in format electronic

(videoproiector, laptop, ecran de proiectie), functionale pe parcursul evenimentelor.

- Asigurarea de personal specializat pentru gestionarea si utilizarea corespunzitoare
instalatiilor (audio, climatizare, iluminare, sonorizare, computer, videoproiector, etc.) pe

tot parcursul derularii evenimentelor.

- Asigurarea vizibilitdtii reuniunii: spatiu Tn sala de conferint@ pentru plasarea roll-up-ului

{realizat de operatorul economic).

- Amenajarea unui spatiu la intrarea n sala de conferinia in care se va amplasa un birou
destinat pentru primirea si inregistrarea participantilor pe [ista de prezenta, distribuirea
materialelor specifice, precum si asistarea participantilor pe toata durata evenimentelor.

- Afisarea elementelor de identitate vizuald privind organizarea evenimentelor in sala de

conferinta.

- Realizarea de fotografii pe parcursul evenimentelor si punerea acestora la dispozitia

beneficiarului pe CD/DVD/memory stick.

- Amenajarea saiii de conferinta {flipchart cu hartie si markere, distribuirea documentelor
pe masa de sedinte, aranjarea caldretilor pe mese, instalarea si verificarea

echipamentelor, etc.)
Asigurarea materialefor necesare desfdsurdrii evenimentelor.

- Dupi finalizarea achizitiei, operatorul economic se va prezenta la sediul beneficiarului

pentru stabilirea etapelor de implementare a activitatilor specifice,

- Operatorul economic va pune la dispozitia participantilor, inaintea desfasurarii
evenimentului materiale promotionale si materiale necesare desfasurarii evenimentului.
- Fiecare participant va primi o0 mapa, Tn care se vor insera documentele reuniunii (Agenda

evenimentului, brosura, efc.).

- Operatorul economic va asigura tipdrirea si multiplicarea documentelor pentru reuniune
si va pregéti fiecare map4, conform continutului si intructiunilor transmise de beneficiar.
- Toate materialele realizate in cadrul acestui proiect vor fi personalizate, in conformitate

cu Manualul de identitate vizuala POCA 2014-2020.



- Tn cazul in care intervine o schimbare de natur3 institutionald sau legislativé care impune
modificdri ale materialelor acestea vor fi efectuate in timp util de cétre operatorul
economic.

Asigurarea materialelor necesare desfdsurdrii evenimentelor.

BROSURI

- Descriere cerinte brosuri. Materialul va include text si imagini realizate de operatorul
economic, aprobate de cdtre beneficiar. Tipdrirea va fi conditionatd de prezentarea unei
probe de culoare. Numar bucati brosuri: 250.

- Specificatii tehnice brosuri: dimensiuni format A5; Exterior copertd lucioasd, 300g/mp,
imprimare 4+4 culori, hartie 135g/mp, lucioasd si policromie fatd/verso {4+4 CMYK).
Finisare: capsare. llustrare cu fotografii color.

- Bunul de tipar se va acorda la sediul beneficiarului, pe varianta imprimatd de catre
operatorul economic.

- Operatorul economic va prezenta materialele pentru Bun de Tipar Tn termen de 15 zile
lucrdtoare de la data transmiterii oficiale de catre autoritatea contractatntd a aprobarii
pe continut,

- Receptia tirajului fiecdrei tipdrituri se va face in prezenta ambelor parti si va fi
consemnata Intr-un proces verbal de receptie, semnat de ambele parti.

- Dacé sunt identificate 15 exemplare din fiecare tip de material informativ: care nu
corespund din punct de vedere calitativ — tipar inecat, pete de cerneald, culori
necorespunzitoare, margini neregulate sau asimetrice, etc. — achizitorul are dreptul de a
refuza intreaga cantitate.

AFISE:

- Realizare conceptie grafica

- Hartia: Afisele tip3rite, standard, color pe hartie de 150g/mp

- Dimensiuni: Dimensiunile afiselor A2, adica 594 mm x 420 mm

ROLL-UP:

- Dimensiuni: L:100cm; H:200cm; A:40cm; Personalizare: Print policromie pe polipropilena
sau poliplan;

- Ambalaj: Geant3 textild / dimensiuni — L: 105cm; H: 11cm; A: 10cm / greutate — 2 Kg.

Asigurarea unei pauze de cafea pentru 50 persoane

Meniul va include:

- cafea si ceai (minim 200 ml/participant din fiecare produs enumerat);

- lapte pentru cafea, zahdr alb si brun, indulcitor;

- apd mineral3 plata (1 sticld de 0,5 | pentru fiecare participant) si carbogazoasa (1 sticld de

0,5 | pentru fiecare participant);

- sucuri carbogazoase si necarbogazoase (minim 1 sticla de 0,25 | pentru fiecare participant);

- mix de produse de patiserie si cofetirie dulci si sdrate {minim 250 gr/ participant).

Standul de pauzi cafea va fi disponibil pe toatd durata evenimentului.

Specificatiile tehnice care indicd o anumitd origine, sursd, productie, un procedeu speciol,
o marcd de fabricd sau de comert, un brevet de inventie, o licentd de fabricatie, sunt mentionate
doar pentru identificarea cu usurinta o tipului de produs si nu au ca efect favorizarea sau
eliminarea anumitor operatori economici sau a anumitor produse. Aceste specificatii vor fi
considerate ca avind mentiunea de “sau echivalent”,

V. DURATA CONTRACTULUI
Durata contractului este de la data semndrii acestuia de cdtre ambele parti, pana la
sfarsitul implementarii proiectului {13 iunie 2019).

VI. RECEPTIE $1 VERIFICARI



Receptia serviciilor prestate se face dupd efectuarea lor, ocazie cu care se incheie un
proces - verbal semnat de reprezentantii ambelor parti contractante.
ViL. PLATA

Plata se face cu ordin de plata, in lei, in termen de 30 de zile de la data primirii facturii in
original, emisa si transmisd la sediul beneficiarului, dupd efectuarea receptiei cantitative si
calitative a serviciilor.

Plata serviciilor prestate efectiv si receptionate se va efectua, dupad indeplinirea de citre
operatorul economic a obligatiilor care Ti revin, doveditd prin acceptarea de cétre beneficiar a
serviciilor prestate {semnarea procesului verbal de receptie) si se va face In baza facturii emise
si transmise in original de operatorul economic.

VIIl. MODUL DE PREZENTARE A PROPUNERII FINANCIARE

La elaborarea ofertei financiare, operatorii economici vor avea in vedere “Centralizatorul
de preturi” din anexa 1 a caietului de sarcini.

Preturile unitare ofertate vor fi exprimate in lei, fird TVA, cu precizarea valorii TVA si a
valorii totale cu TVA inclus, la doua zecimale.

IX. MODUL DE PREZENTARE A PROPUNERII TEHNICE

Prin propunerea tehnicd, ofertantii vor demonstra indeplinirea cerintelor caietului de
sarcini, cu referire la:

- indeplinirea tuturor cerintelor caietului de sarcini (inclusiv a celor legate de durata
contractului, conditii de livrare, conditii privind plata, receptia, garantii, mod de prezentare a
propunerilor tehnice si financiare);

Anexa 1
Pret unitar Valoare
Nr. Cantitate D totala
Produs / lei, fara TVA . . .
crt. buc. TVA lei, inclusiv
TVA
Servicii de realizare
1. | materiale de promovare 1
(afis, brosura, roll-up)
2 Publicare comunicate de 5
" | presd
Tiparire materiale de 20 afise
3. | promovare: 250 brosuri
1 roll-up
Realizarea unei
conferinte de informare
4. | si constientizare privind 1
implementarea
instrumentelor calitatii
TOTAL
Prenume, Nume Functia publica Semngtura Data Nr. ex.
Intocmit, Consilier VL
f\rmian Steliana _ f 13.06.2018 5
Intocmit, Consilier LOU'
Beca Mircea fUJ&———-




